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HOJA INFORMATIVA:

INSTALACION DE TERRAZA EN SUELO DE TITULARIDAD PRIVADA

La instalacion de terrazas de veladores en espacios de titularidad privada y uso publico,
anexos 0 accesorios a establecimientos de hosteleria y de ocio y esparcimiento, o en las
superficies privadas abiertas o al aire libre o descubiertas que formen parte de los
establecimientos de hosteleria y de ocio y esparcimiento, se tramitara como una
ampliacion de la licencia de apertura, autorizacion municipal previa o declaracion
responsable.

.- Documentacion necesaria:

La declaracién responsable (segun modelo normalizado) de ampliacion de la actividad
mediante terraza de veladores en espacios de titularidad privada de uso publico, anexos o
accesorios a los establecimientos de hosteleria y de ocio y esparcimiento, o en superficies
privadas abiertas o al aire libre o descubiertas que formen parte de los establecimientos
de hosteleria y de ocio y esparcimiento, que se presente, ira acompafniada de la siguiente
documentacion:

a) Licencia de apertura, autorizacion municipal previa o declaracion responsable en
vigor (copia o referencia).

b) Acreditacion de la propiedad o titulo juridico que habilite para la utilizacion privativa
del espacio, y, excepcionalmente, cuando no sea posible acreditarlo, autorizacion
de las comunidades de propietarios afectadas.

c) Plano de situacién a escala suficiente que refleje la superficie a ocupar por la
instalacion y su entorno, en formato A4.

d) Plano de detalle a escala adecuada y acotado con indicacion de todos los
elementos de mobiliario de la terraza, asi como el numero de veladores y
dimensiones del espacio a ocupar.

e) En su caso, estudio acustico, redactado por técnico titulado competente en la
materia, justificativo del cumplimiento de la propuesta de los objetivos de calidad
acustica en las areas de sensibilidad habitada.

f) Documento de autoliquidacion de la tasa segun resulte por aplicacion de la
correspondiente Ordenanza fiscal.

Il.- Fecha de presentacion:



Con anterioridad a la instalacion de las mesas, veladores u otros elementos.

Las declaraciones responsables permitiran el inicio de una actividad desde el dia de su
presentacion, sin perjuicio de las facultades de comprobacién, control e inspeccion que
tengan atribuidas el Ayuntamiento de Jerez.

lll.- Control posterior:

La Declaracion Responsable podra ser objeto de control posterior por parte de los
servicios municipales. Este control consistira en verificar el cumplimiento de la normativa
reguladora de la actividad, declarandose dicha circunstancia en Resolucién emitida al
efecto por el 6rgano municipal competente.

Sera de aplicacion la Ordenanza municipal reguladora de autorizaciones municipales
previas y de declaraciones responsables para la apertura de actividades de servicios.

IV.- Obligaciones econémicas:

Pago de las tasas municipales segun lo dispuesto en la Ordenanza Fiscal en vigor:
Ordenanza fiscal reguladora de la tasa por la actuacién municipal de control previo o
posterior al inicio de aperturas de actividades de servicios.

V.- ¢ Quién lo puede solicitar?:

La instalacién de terraza de veladores s6lo se autorizara a los titulares de las licencias de
apertura o autorizaciones municipales previas de los establecimientos de hosteleria, ocio
y esparcimiento o, en su caso, a quienes hayan presentado declaracion responsable para
estas actividades segun la Ordenanza correspondiente.

;COMO REALIZAR EL TRAMITE?

Procedimiento presencial: Opcion disponible s6lo para personas fisicas (hasta el
17 de enero de 2024) no obligadas a relacionarse a través de medios electronicos con las
Administraciones Publicas segun el articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:

* Presentar la declaracion responsable segun modelo normalizado debidamente
cumplimentado, suscrito por el titular de la actividad o representante autorizado y
acompanado de la documentacién necesaria.

* Obtener copia registrada de su presentacion.

* En caso de que la documentacion presentada esté incompleta se le requerira su
subsanacion mediante notificacion por escrito.

* Una vez realizadas las comprobaciones necesarias se emitira Resolucion sobre
el control posterior efectuado a la declaracion responsable que se notificara por
escrito.
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* Lugares de tramitacion: El expediente se tramita en su integridad por el
Departamento de Licencias y Registro de la Delegacién Municipal de Urbanismo.

De acuerdo con la Ordenanza Municipal Reguladora de las Terrazas de Veladores la
prevision relativa a la obligacion de los solicitantes de titulos habilitantes para veladores
de relacionarse con el Ayuntamiento, exclusivamente, a través de medios electrénicos
(Disposicion Adicional Segunda), producira efecto al afilo de la entrada en vigor de la
Ordenanza: el 17 de enero de 2024.

Procedimiento en sede electrénica: Opcidn obligatoria para personas fisicas y
juridicas que deban relacionarse a través de medios electrénicos con las Administraciones
Publicas segun el articulo 14 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. De acuerdo con la Ordenanza
Municipal Reguladora de las Terrazas de Veladores, también las personas fisicas deberan
relacionarse con el Ayuntamiento, exclusivamente, a través de medios electrénicos
(Disposicion Adicional Segunda), desde el 17 de enero de 2024.

¢, Qué hacer si la entidad no cuenta con certificado digital para la presentacion
telematica?: puede autorizarse a alguien con certificado digital para que en nombre de la
entidad presente la solicitud.

¢Donde esta la Sede Electronica? Se accede en www.sedeelectronica.jerez.es, apartado
“REGISTRO ELECTRONICO".

¢, Qué pasos hay que dar?

1. Se entra con el certificado digital de la entidad o del representante o presentador
(aportando la acreditacién de representacion correspondiente).

2. Una vez introducidos los datos de Contacto, en la ventana 2 titulada “Registro”:
a) En Asunto, seleccionar “SOLICITUD GENERICA DE LA WEB®
b) En “Destino”, seleccionar “OFICINA GRAL URBANISMO”

c) En el apartado “TEXTO” debe indicar qué se solicita (ampliacion veladores) y a
nombre de quien se debe crearse el expediente correspondiente.

3. En la siguiente ventana (n°3: Documentacion), debe presentarse la
documentacion necesaria segun la Ordenanza Municipal Reguladora de las Terrazas de
Veladores indicada en el apartado de esta hoja informativa (l.- Documentacion necesaria).

4. Tras el Consentimiento y la Firma electronica de la solicitud, automaticamente
obtendra copia registrada de su presentacion.

* En caso de que la documentacion presentada esté incompleta se le requerira su
subsanacion mediante notificacion a través de la sede electronica.



* Una vez realizadas las comprobaciones necesarias se emitira Resolucion sobre
el control posterior efectuado a la declaracion responsable, que se notificara a
través de la sede electronica.

* El expediente se tramita en su integridad por el Departamento de Licencias y
Registro de la Delegacion Municipal de Urbanismo.

5. La liquidaciéon de las tasas se remitiran por el Ayuntamiento al interesado
mediante correo electronico con las instrucciones para formalizacién y abono.



